Zalgcznik nr 1
Zarzgdzenie nr 08/10/2020
z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

Zasady organizacji pracy dydaktyczno —wychowawczej
IV Liceum Ogoélnoksztalcacego w Toruniu

W czasie nauczania innego niz stacjonarne w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19
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1.0gélne zasady organizacji pracy szkoly w czasie nauczania innego niz stacjonarne

§1
Diagnoza w zakresie dostepu do sprzgtu komputerowego, Internetu oraz umiejetnosci wykorzystywania TIK w
nauczaniu innym niz stacjonarne uczniow i nauczycieli.
® Ustalenie, czy kazdy uczen posiada w miejscu zamieszkania komputer do wiasnej dyspozycji z
dostgpem do Internetu umozliwiajacym nauke zdalng, czy tez musi dzieli¢ si¢ nim z innymi
domownikami (rodzenstwem, rodzicami). Takie informacje niezwlocznie zbiera wychowawca klasy.
® Zdiagnozowanie brakow sprzetowych wsrdd nauczycieli. Takie informacje niezwlocznie zbiera
kierownik gospodarczy szkoty.
® Konieczno$¢ przeéwiczenia z uczniami pracy z platformami do nauczania zdalnego oraz innych
przydatnych umiejetnosci informatycznych np. na lekcjach informatyki — pazdziernik/listopad.

® Zdiagnozowanie potrzeby kolejnych szkolen dla nauczycieli: praca w chmurze, z platformami i
narzedziami do ksztatcenia na odleglos¢ i ich ewentualna organizacja — pazdziernik/listopad.
§2
Narzegdzia i metody pracy w czasie nauczania innego niz stacjonarne.
W szkole wykorzystywane sa nastgpujace techniki ksztatcenia na odleglosé:

® metoda synchroniczna - nauczyciel i uczniowie pracujg w jednym czasie — Google Meet;

® metoda asynchroniczna - w rdéznym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materialow
edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniéw na platformie/w sieci, lekcje przez prace w
chmurze — Google Classroom,;
® laczenie pracy rownoleglej z praca roztozong w czasie, np. wykonanie wspolnie miniprojektu,
poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastgpnie przygotowanie prezentacji efektow
wspolnej pracy;
®  konsultacje - nauczyciel jest dostepny dla uczniow- Vulcan, Google Meet, szkolna poczta elektroniczna.
§3
Nauczyciele sa zobowigzani do stworzenia niezwlocznie swoich "klas" na Google Classroom, opisania ich
zgodnie z zapisem w planie lekcji, np.: ,,lAEg y8 JEZYK ANGIELSKI 2020/21”/ ,3F PRZYRODA
2020/21”., nawigzania kontaktu z elektronicznego z uczniami i przekazania uczniom kodu dostgpu, aby po
decyzji dyrektora o zmianie trybu nauczania, moéc prowadzi¢ je w formie zdalnej. Nauczyciel zobowigzany jest
rowniez do przekazania kodu dostepu do zaje¢ wicedyrektorowi szkoty.
§4
Warunki i sposoby oceniania wewnatrzszkolnego w czasie nauczania innego niz stacjonarne.
Szkolne Zasady Oceniania (Statut szkoty) i Przedmiotowe Zasady Oceniania sa dokumentami réwniez
obowiazujacym w czasie nauczania innego niz stacjonarne. Oznacza to m.in., ze nalezy przestrzega¢ ustalonej
ilosci prac klasowych i sprawdziandow, a takze rejestrowaé je w dzienniku elektronicznym Vulcan. Nalezy
réwniez racjonalnie przemysle¢ ilo$¢ zadawanych prac domowych realizowanych przez Internet uwzgledniajac



mozliwos$ci psychofizyczne ucznidw. Kazdy nauczyciel powinien ustali¢ sposoby potwierdzania uczestnictwa
ucznia na zaje¢ciach innych niz zajecia prowadzone on-line.
Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtosc:

® podczas oceniania pracy zdalnej ucznidéw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci psychofizyczne do
rozwigzywania okre§lonych zadan w wersji elektroniczne;j;

® na ocen¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wplywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu; nauczyciel powinien umozliwi¢
uczniowi wykonanie tych zadan w alternatywny sposob;

® nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania, okreslajac
jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane w sposéb prawidlowy
lub zawiera bledy;
® w czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezace za wykonywane zadania.
Oceny uzyskane podczas nauczania innego niz stacjonarne sg dostgpne w dzienniku elektronicznym Vulcan.

2.0rganizacja ksztalcenia na odleglos¢

§1
Ze wzgledu na czasowe ograniczenie funkcjonowania szkoty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 i wprowadzonym w szkole obowigzkiem ksztatcenia na odleglo$¢:
1. Obowigzuje ograniczenie obowigzku $wiadczenia pracy przez nauczycieli
na terenie szkoly, z wylaczeniem przypadkéw, gdy jest to niezbedne do realizowania zaj¢é z uczniami
zdalnie Iub w inny sposéb, lub gdy jest to niezbedne dla zapewnienia cigglosci funkcjonowania szkoty,

2. uczen i jego rodzice/opiekunowie prawni odpowiadajg za wlasciwe i rzetelne
wywiazywanie si¢ z obowiazku uczestnictwa w ksztalceniu na odlegtos¢.
§2
Ksztalcenie na odleglos¢ to zajecia:
1. prowadzone przez nauczyciela on-line (w czasie rzeczywistym),
2. indywidualna praca ucznia z materiatami przekazanymi czy wskazanymi przez nauczyciela i
wedlug jego wskazowek,
3. inne formy nauki ucznia (w tym wykonywanie prac domowych, ¢wiczen, lektura).
§3

Zasady zdalnego nauczania:

1.  Nauczyciel realizuje nauczanie zdalne poprzez przekazywanie uczniom tematéow z zakresem materiatu,
wskazowek dotyczacych zagadnien do zrealizowania oraz dodatkowych Zrédet i materiatow do lekcji za
posrednictwem platformy Classroom Google.

2. Lekcje on-line (w czasie rzeczywistym) odbywaja si¢ z wykorzystaniem platformy Google Meet.

3. Jezeli 100% uczniéw klasy bedzie miato mozliwy, bezptatny dostep - nauczyciel moze dodatkowo skorzysta¢
z innych platform i komunikatorow.

4.  Nauczyciel, ktéry nie ma mozliwoéci prowadzenia nauczania zdalnego z wykorzystaniem platform
wymienionych w pkt 1. i pkt 2. indywidualnie ustala z dyrektorem szkoty zasady pracy i sposoby prowadzenia
nadzoru nad prowadzonymi przez siebie dzialaniami w przedmiotowym zakresie.

5. Nauczyciel planuje i prowadzi nauczanie zdalne w wymiarze zgodnym z obowigzujacym planem lekcji (w
trybie stacjonarnym) i Szkolnym Zestawem Programéw Nauczania.

6.  Zajecia on-line (w czasie rzeczywistym) prowadzone sa wedlug ustalonego i opublikowanego na stronie
szkoty planu zaje¢ on-line (w czasie rzeczywistym).

7. W przypadku pojedynczych lekcji transmisje on-line nie mogg trwaé¢ dtuzej niz 30 minut (czas nie obejmuje
czynno$ci organizacyjnych). Dla lekcji ktore w trybie stacjonarnym bylyby lekcjami w bloku maksymalna
dlugos¢ transmisji on-line nie moze przekroczy¢ 60 minut (czas nie obejmuje czynnosci organizacyjnych).

8. W trakcie zaje¢ online (w czasie rzeczywistym) sprawdzana jest obecno$¢ i odnotowywana w dzienniku
elektronicznym.

9.  Nauczyciel planuje tygodniowy zakres tre$ci nauczania do zrealizowania w poszczegodlnych oddziatach
klas/grupach udostepniajac go uczniom i rodzicom poprzez wypetnienie wlasciwego dokumentu na szkolnym
dysku Google, ktory po uzupetnieniu jest zamieszczany na szkolnej strony internetowej w zaktadce ,,zdalne
nauczanie".

10.Nauczyciel potwierdza realizacje planowanych tresci nauczania dla poszczegdlnych oddzialéow klas/grup po
zrealizowanej lekcji wpisujac temat w e-dzienniku Vulcan z nazwa platformy oraz dopisujac do tematu w
nawiasie: zrealizowane/zrealizowane on-line np.: ,,Wynalazki, ktore zmienily swiat. Meet (zrealizowane on-
line)" Iub ,,.Wynalazki, ktore zmienity Swiat. Classroom (zrealizowane)". W zaktadce "frekwencja" nauczyciel



wpisuje "nz", czyli nauczanie zdalne podczas pracy w oparciu o platforme Classroom, a w przypadku lekcji on-
line zaznaczajac frekwencj¢ w sposob typowy dla trybu stacjonarnego.

11. Nauczyciel prowadzac nauczanie zdalne uwzglednia potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne
uczniéw okre§lone w opiniach i orzeczeniach poradni psychologiczno- pedagogicznej oraz kieruje si¢ zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy uczniow.

12. Nauczyciel monitoruje postepy uczniéw oraz weryfikuje ich wiedze i umiejetnosci informujac o postepach w
nauce.

13. Wychowawcy we wspolpracy z nauczycielami monitorujg udziat uczniéw swojej klasy w nauczaniu zdalnym
1 w najblizszym mozliwym czasie o wystepujacych trudnosciach informuja pedagoga i dyrekcje szkoty.

§4
Szkota prowadzi zdalne zaj¢cia w ramach nauczania indywidualnego oraz realizuje zdalne zajgcia rewalidacyjne
z zastosowaniem wlasciwych zasad wskazanych powyzej, modyfikowanych w sposdb biezacy w celu uzyskania
optymalnego wsparcia uczniow o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych.

3.0rganizacja ksztalcenia w wariancie mieszanym

§1
Ze wzgledu na czasowe ksztalcenie w wariancie mieszanym w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 i wprowadzonym w szkole obowiazkiem ksztalcenia na odleglto$¢ danej grupy
uczniow:

1. Obowigzuje ograniczenie obowigzku swiadczenia pracy przez danych nauczycieli
na terenie szkoly,
2. Dani uczniowie i ich rodzice/opiekunowie prawni odpowiadajg za wlasciwe i rzetelne
wywigzywanie si¢ z obowigzku uczestnictwa w ksztatceniu tym sposobem.
§2

W wypadku wylaczenia z trybu stacjonarnego nauczania: pojedynczych klas, okreslonego poziomu klas i
przejscia na tryb ksztalcenia w wariancie mieszanym nalezy niezwlocznie powiadomi¢ klasy objete tym trybem
nauczania zgodnie z utrwalonym w szkole sposobem komunikacji zdalnej tj. na stronie internetowej szkoty, za
posrednictwem poczty elektronicznej badz dziennika elektronicznego Vulcan. Informacj¢ o zmianie trybu
nauczania wychowawca przesyla opiekunom uczniow.

§3

1. W przypadku, gdy klasa/klasy wraz z zespotem nauczycieli uczacych przebywaja na kwarantannie
to zajecia lekcyjne prowadzone przez nauczycieli, ktérzy podejma pracg, odbywaja si¢ zdalnie
zgodnie z obowiazujacym planem lekcji i planem zaj¢¢ on-line.

2. Pozostate klasy w czasie nieobecnoéci nauczyciela bedacego na kwarantannie beda miaty
wyznaczane zastgpstwa odbywane przez innych nauczycieli realizujacych program wiasnych
przedmiotow. Nauczyciel pracujacy zdalnie jest zobowigzany przede wszystkim do umieszczania
wskazowek i materiatéw do samodzielnej pracy uczniow, a jesli bedzie mozliwe z punktu widzenia
organizacji pracy szkoty moze prowadzi¢ zajgcia on-line.

§4
Pozostate zasady organizacji czasowego ksztalcenia w wariancie mieszanym w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 danej grupy uczniow sa takie same jak w przypadku zasad
ksztalcenia na odlegtos¢, ale obowiazuja dang grupe ucznidéw i nauczycieli.

4.Wskazéwki dla wychowawcy i nauczyciela przedmiotu w czasie nauczania innego niz stacjonarne

1. Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco monitoruje realizacjg
obowiazku nauki przez ucznidow, kontrolujac ich obecno$¢ na zajeciach on-line.

2. Wychowawca, we wspolpracy z innymi nauczycielami, ustala poziom zaangazowania uczniéw, ich
aktywno$¢ w trakcie zajg¢ oraz pomaga w rozwigzywaniu biezacych probleméw.

3. Realizacja przez wychowawce, przy wsparciu specjalistow, programu

wychowawczo-profilaktycznego - dostosowanie tematyki zajg¢ z wychowawca do pojawiajacych sie
probleméw zwigzanych ze zdalnym nauczaniem i pandemig.

4. Stymulowanie kontaktu spotecznego ucznidow poprzez umozliwienie im kontaktu on-line w okre§lonym
czasie, np. po zaj¢ciach obowigzkowych (bez udzialu nauczyciela) - po wprowadzeniu ustalonych wspolnie z
uczniami i rodzicami zasad kontaktu, ktore pozwola zapewni¢ e-bezpieczenstwo.

5. Zapewnienie mozliwo$ci konsultacji on-line dla rodzicow ucznidow (zgodnie z potrzebami).

6. Nauczyciele powinni by¢ dostepni dla uczniow i rodzicow on-line zgodnie z harmonogramem
umieszczonym na stronie internetowej szkoty.

7. Nauczyciele planujg zajecia zdalne zgodnie z dotychczasowym planem lekcji wpisujac ich tematy, ze
wskazaniem platformy/komunikatora, w e-dzienniku.



8. Nauczyciele wspotpracuja w zespotach przedmiotowych: ustalajg tresci ksztalcenia, ktore beda realizowane
w poszczegolnych klasach, i rekomendowany sposob ich realizacji (narzedzia, metody i formy). W razie
potrzeby nauczyciele rekomenduja dyrektorowi szkoly konieczno$¢ modyfikacji szkolnego zestawu
programow nauczania.

9. W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ nauczyciele sa
ze soba w stalym kontakcie on-line, dzielg si¢ do$wiadczeniami, spostrzezeniami, wspolpracuja przy
tworzeniu materiatdéw edukacyjnych do pracy zdalnej, dziela si¢ nimi, wspodlnie pracuja nad zadaniami
domowymi dla ucznidéw.

10. Nauczyciel tak aranzuje zajecia, by uczniowie korzystali wzajemne ze swojej

wiedzy 1 umiej¢tnosci - praca w parach i grupach, dyskusje, wymiana pogladéw.

11. Nauczyciel ma obowiazek wytlumaczy¢, omowié i przeéwiczy¢é z uczniami nowe tre$ci i umiejetnosci.
Uczen ma prawo korzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek nauczyciela w zwiazku z wykonywanymi
zadaniami.

12. Nauczyciel dostosowuje narzedzia, metody i formy pracy, ktore zamierza stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, do
mozliwosci psychofizycznych uczniow.

5.Wskazowki dla nauczyciela bibliotekarza w czasie nauczania innego niz stacjonarne

1. Podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikow, ktore utatwiajg im dostep do kultury, wiedzy i informacji.
2. Prowadzi dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjng i kulturalna.
3. Pozostaje w kontakcie z czytelnikami, proponujac rézne formy aktywnosci w formie konkurséw, zabaw
literackich.
Wspolpracuje z pozostatymi nauczycielami, aby wspomagaé proces dydaktyczny.
Na stronie internetowej szkoty umieszcza linki do darmowych audiobookdéw i e-bookow, listy polecanych
ksigzek, linki do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujacych wirtualny dostep do
$wiatowych muzeéw, sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych zawierajacych najcenniejsze skarby
polskiej kultury i historii, linki do filmow, spektakli, koncertow, stuchowisk i programéow publicystycznych i
wydarzen kulturalnych.
6. Biblioteka prezentuje propozycje ksiazek, a takze istotne biezace informacje dotyczace akcji, konkursow
wydarzen czytelniczych i tematow, np.:
linki do stron z bezptatnymi ksigzkami i lekturami szkolnymi, ktére wspomoga proces edukacji badz
uprzyjemnia pobyt w domu, m.in.: lektury.gov.pl, wolnelektury.pl oraz linki do stron z bezptatnym dostgpem
do ekranizacji lektur szkolnych.

oks

6.Wskazowki dla nauczycieli wychowania fizycznego w czasie nauczania innego niz stacjonarne

1. W zajeciach wymagajacych aktywnosci fizycznej generalng zasadg jest wybieranie ¢wiczen
odpowiednich do mozliwosci i sprawnos$ci uczniow:
a. prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego za posrednictwem ustalone;j
w szkole platformy/narzedzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania,
b. prowadzenie zajg¢ z wykorzystaniem propozycji zdalnych lekcji
wychowania fizycznego dostepnych w sieci,
C. przesylanie uczniom zestawow ¢wiczen do wykonania w domu,
inspirujacych ucznidéw do wykonywania ¢wiczen w warunkach domowych, ktére umozliwiaja
zachowanie zdrowia i sprawnosci fizycznej,
d. zamieszczanie filmow instruktazowych dotyczacych réznorodnych ¢wiczen,
e. przygotowanie zestawow ¢wiczen korekcyjno-kompensacyjnych mozliwych
do wykonania w warunkach domowych,
f. dokumentowanie aktywnosci z wykorzystaniem kart zadan sportowych,
i. korzystanie z aplikacji internetowych do pomiaru aktywnosci fizycznej,
j- inicjowanie turniejow w grach indywidualnych, w ktorych uczniowie prowadzg on - line rozgrywki
mig¢dzy soba, np. turniej szachowy,
k. challenge - wyzwania dla uczniow w wykonywaniu réznych ¢wiczen, np. pompki, pajacyki,
zonglerka, ktoére umozliwiajg ustanawianie i pobijanie rekordow,
g. pomysty na ¢wiczenia domowe:
* ¢wiczenia ogdlnorozwojowe z wykorzystaniem sprz¢tow domowych,
*  ¢wiczenia z przyborami, ktore uczen posiada w domu, np. skakanka, hula hop, pitka,
*  programy treningowe,
* wykonywanie testow sprawnosci fizycznej,
* korzystanie z aplikacji internetowych do pomiaru aktywno$ci fizyczne;j,



2.

h. rodzice powinni by¢ informowani o mozliwosciach wykonywania danych ¢wiczen przez uczniéow z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa, a uczniowie zache¢cani - w miar¢ mozliwosci - do ruchu na
$wiezym powietrzu.

Zajecia teoretyczne - propozycje:

a. planowanie, np. rozgrzewki, planu treningowego, planu zywieniowego,

b. edukacja prozdrowotna, zasady zdrowego trybu zycia,

c. zasady gier sportowych,

d. historie Igrzysk Olimpijskich ery nowozytnej i w starozytnosci,

e. przesylanie materialow zawierajacych informacje dotyczace np. rekomendacji Swiatowej
Organizacji Zdrowia na temat aktywnos$ci fizycznej dzieci i mlodziezy wraz z zadaniami
sprawdzajacymi wiedz¢ z danej dziedziny,

f.  testy teoretyczne sprawdzajace wiedze dotyczaca przepisdéw poszczegdlnych dyscyplin sportowych,

g. udzial w projektach sportowych, np. przygotowanie prezentacji lub filmu promujacych dziatania
sportowe szkoty,

h. organizowanie spotkan on-line ze znanymi sportowcami,

uczniowie mogg by¢ oceniani za zadane referaty, prezentacje, opracowywanie planow wycieczek,
planéw zywieniowych (zgodnie z WSO).

7.Zapewnienie i realizacja zadan w zakresie zapewnienia pomocy pedagogicznej w czasie nauczania innego
niz stacjonarne

1.

2.

Zapewnienie mozliwo$ci konsultacji telefonicznych, mailowych i on-line dla ucznidéw i rodzicow (zgodnie z
potrzebami).

Pedagodzy dostepni dla uczniow i rodzicow telefonicznie i on-line w czasie dyzuréw, zgodnie z
harmonogramem umieszczonym na stronie internetowej szkoty.

Poradnictwo pedagogiczne, kontakt ucznidw i rodzicow z pedagogiem szkolnym - pomoc w rozwigzywaniu
sytuacji kryzysowych wynikajacych z obecnego stanu epidemii.

Dostarczanie informacji o instytucjach i miejscach pomocy dla dzieci i dorostych oraz mozliwosci konsultacji
ze specjalistami ( psychologiem, psychiatra, terapeuts, telefonem zaufania), informacja na stronie
internetowej szkoty.

Udostepnianie materialdow psychoedukacyjnych dotyczacych motywowania uczniow do zdalnej nauki,
sposobow radzenia sobie ze stresem, bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze, profilaktyki
uzaleznien.

Utrzymywanie systematycznych kontaktéw z wychowawcami i nauczycielami uczacymi, wymiana
informacji: kontakt telefoniczny, mailowy, wideokonferencje, inne ustalone wspolnie.
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